
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ВЕРХНЕКУРМОЯРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
___________ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ___________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23 июня 2025 № 38

О внесении изменений в административный регламент предоставления 
администрацией Верхнекурмоярского сельского поселения Котельниковского 

муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги « Признание
граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений
муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», 

утвержденный постановлением администрации Верхнекурмоярского сельского
поселения от 23.08.2021 г. № 28

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, федеральными 
законами от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", от 06 октября 2003 г. № 131-Ф3 "Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 мая 2021 г.№775"0 
внесении измененийв постановление Правительства Российской Федерации от 25 
июня 2012 г. № 634", Уставом Верхнекурмоярского сельского поселения 
Котельниковского муниципального района Волгоградской области, администрация 
Верхнекурмоярского сельского поселения Котельниковского муниципального 
района Волгоградской области постановляет:

1. Внести в административный регламент предоставления администрацией 
Верхнекурмоярского сельского поселения Котельниковского муниципального 
района Волгоградской области муниципальной услуги «Признание граждан 
малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального 
жилищного фонда по договорам социального найма», утвержденный 
постановлением администрации Верхнекурмоярского сельского поселения от 
23.08.2021 г. № 28 (далее- Регламент), следующие изменения:

1.1. Пункт 1.3. Регламента изложить в следующей редакции:
«1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении 

муниципальной услуги
1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике 

работы администрации Верхнекурмоярского сельского поселения Котельниковского 
муниципального района Волгоградской области организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра (далее -  
МФЦ): Адрес:404376, Волгоградская область, Котельниковский район, 
Центральная ул., 27, хутор Весёлый; /

Телефон: +7 (84476) 7-53-75;



Режим работы: пн-пт 08:00-16:00, перерыв 12:00-13:00.
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно 

получить с использованием государственной информационной системы «Единый 
портал сети центров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волгоградской области» 
(http://mfc.volganet.ru).

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 
заявитель может получить:

непосредственно в администрации Верхнекурмоярского сельского поселения 
Котельниковского муниципального района Волгоградской области 
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на 
личном приеме муниципальными служащими администрации Верхнекурмоярского 
сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской 
области);

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), 
в случае письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрация Верхнекурмоярского 
сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской 
области (ИИрэ^/верхнекурмоярское.рф), на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), являющемся федеральной государственной 
информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме (далее -  Единый портал 
государственных и муниципальных услуг) (www.gosuslugi.ru).».

1.2. Пункт 2.5 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.5. Правовые основания для предоставления услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, 
организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
размещены на официальном сайте уполномоченного органа, МФЦ в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг.»;

1.3. Пункт 2.6. Регламента изложить в новой редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Самостоятельно заявитель представляет следующие документы:
1) заявление о признании гражданина и членов его семьи, одиноко 

проживающего гражданина малоимущими в целях предоставления им жилых 
помещений по договорам социального найма по форме, утвержденной 
уполномоченным органом исполнительной власти Волгоградской области (далее - 
заявление);

2) паспорт гражданина Российской Федерации заявителя, каждого члена его 
семьи или иные документы, удостоверяющие личность;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского 
состояния (рождение, заключение (расторжение) брака), выданные компетентными 
органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов 
гражданского состояния на территории иностранного государства);

4) сведения о членах семьи заявителя, представляемые по форме, 
утвержденной уполномоченным-оргайом исполнительной власти Волгоградской 
области;

5) документы (сведения) о дохо/^х, полученных заявителем, членами его 
семьи в течение расчетного периода, за исключением заработка перечень которых
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утвержден уполномоченным органом исполнительной власти Волгоградской 
области;

6) сведения об имуществе, подлежащем налогообложению и 
принадлежащем на праве собственности заявителю, членам его семьи, 
представляемые по форме, утвержденной уполномоченным органом 
исполнительной власти Волгоградской области;

7) согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении и 
прилагаемых к нему документах, подписанное заявителем, членами его семьи;

8) согласие на обработку персональных данных заявителя, всех членов его
семьи;

9) документы, подтверждающие полномочия представителя гражданина (в 
случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов представителем).

2.6.2. Сведения, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе:

1) о месте жительства заявителя, членов его семьи;
2) о постановке заявителя, членов его семьи на учет в налоговом органе;
3) о страховых номерах индивидуальных лицевых счетов (СНИЛС), 

подтверждающих регистрацию заявителя, членов его семьи в системе 
индивидуального (персонифицированного) учета;

4) о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, 
заключение (расторжение) брака);

5) о заработке, полученном заявителем, членами его семьи в течение 
расчетного периода;

6) из Единого государственного реестра недвижимости об имуществе, 
находящемся в собственности заявителя, членов его семьи;

7) о стоимости имущества, подлежащего налогообложению и находящегося в 
собственности заявителя, членов его семьи.

В случае если заявитель не представил указанные в настоящем подпункте 
документы (их копии или содержащиеся в них сведения) по собственной 
инициативе, уполномоченный орган самостоятельно запрашивает такие документы 
(сведения) в организациях (органах), участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги) и получает их в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

2.6.3. Заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента могут быть представлены заявителями по их 
выбору в уполномоченный орган или МФЦ лично, либо направлены посредством 
почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в уполномоченный 
орган в форме электронного документа с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с 
соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и уполномоченным 
органом, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о 
взаимодействии.

Указанные в подпунктах 2-3 пункта 2.6.1 настоящего административного 
регламента документы предоставляются в копиях с предъявлением подлинников 
либо в виде нотариально заверенных копий. Копии документов после проверки их 
соответствия подлинникам (за исключением нотариально заверенных копий 
документов) заверяются лицом, принимающим, документы.

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 
документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, 
возлагается на заявителя.

Заявление в форме электронной документа подписывается по выбору 
заявителя:



- простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной 

подписью заявителя (представителя заявителя).
Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной электронной 

подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности, а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему 
при личном приеме.

2.6.4. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210- 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее -  Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,



предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника 
МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых Для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.».

1.4. Пункт 2.7. Регламента изложить в новой редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме 

к рассмотрению заявления в случае, если при обращении за предоставлением 
муниципальной услуги в электронной форме в результате проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи (далее -  квалифицированная подпись) 
выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 
апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» (далее -  Федеральный закон № 
бЗ-ФЗ).».

1.5. Пункт 2.15. Регламента изложить в следующей редакции:
«2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги 
в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ 
составляет 15 минут.

2.15.1. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов 
составляет на личном приеме граждан -  не более 15 минут.

При поступлении заявления и документов по почте, посредством 
использования Единого портала государственных и муниципальных услуг или 
через МФЦ -  не более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган.».

1.7. Пункт 2.16. Регламента после слова «документов» дополнить словами «и 
(или) информации».

1.8. Пункт 2.16.8. Регламента изложить в следующей редакции:
«2.16.8. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с 

заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение 
информации о предоставлении муниципальной услуги.-

На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа 
размещаются следующие информационные материалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги; 

текст настоящего административнрго регламента; 
информация о порядке исполнения муниципальной услуги; 
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; у  '
формы и образцы документов для заполнения;



сведения о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и
МФЦ;

справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для личного 

приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципальной услуги 

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде 
или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), 
а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на 
официальном сайте уполномоченного органа (адрес сайта).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
гражданами.

Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной 
услуги для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной 
услуги должно быть обеспечено:

оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное 
средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски; 

беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него; 
возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории 

организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории 
организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида 
или в дистанционном режиме;

оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в 
преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими 
лицами.».

1.9. В пункте 3.2. Регламента:
- подпункт 1 изложить в новой редакции:
«1) Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в уполномоченный органа заявления по форме, утвержденной 
уполномоченным органом исполнительной власти Волгоградской области, 
определяемый Губернатором Волгоградской области, на личном приеме, почтовым



отправлением, посредством использования Единого портала государственных и 
муниципальных услуг или через МФЦ.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ, 
последний не позднее дня, следующего за днем их поступления, обеспечивает 
передачу заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган.».

- дополнить подпунктом 7 следующего содержания
«7) Максимальный срок исполнения административной процедуры:
при личном приеме граждан -  не более 15 минут;
при поступлении заявления и документов по почте, посредством 

использования Единого портала государственных и муниципальных услуг или 
через МФЦ -  не более 3 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный 
орган.

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае 
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблюдения 
установленных условий признания ее действительности направляется в течение 3 
дней со дня завершения проведения такой проверки.».

1.10. Разделы 4 и 5 Регламента исключить.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и 

подлежит

Врио глав 
сельского

У


